Valkommen a fa
till Afa Forsakring!

FORSAKRING




Hej kollega!
Vi hoppas att du ska trivas hos
oss. Detta ar vara trivselregler:

® Vi ar toleranta och respekterar varandras olikheter.

* Du ansvarar sjalv for att informera om att du a@r upptagen.
Det ar okej att sdga till om du inte vill bli stérd.

¢ Vi har lag ljudniva/-signal pa mobiler och datorer.
¢ Vi anpassar var réstniva efter omgivningen.

¢ Ta med eller sting av mobilen nar du lamnar
arbetsplatsen.

¢ Vid spontana méten gar vi undan fran arbetsplatserna.

e Vi hjélps at att halla ordning i gemensamma utrymmen.

Reglerna ar framtagna av oss medarbetare utifran
vara vardeord:

Omtanke Nytta Enkelhet



Som nyanstélld ar det mycket att sétta sig in i. For

att hjalpa dig lite pa vagen har vi i den héar broschyren
samlat en del av det som éar viktigt att kanna till om din
nya arbetsplats.

Intranatet Klara

Vi foreslar att du ocksa tar en titt pd vart intranét Klara, som ar det
forsta du mots av nar du 6ppnar webbldsaren. Déar finner du mycket
information och hjalp i ditt nya arbete.

Vart hus

Huset vi sitter i utgor kvarteret Svalan 9. Darav kallas det for
Klarasvalan, eller kort och gott Svalan. Fastigheten 4gs gemensamt
av Afa Forsdkring och AMFE.

Bada organisationerna dr hyresgést i huset. Afa Férsidkring har 6ver

70 procent av kontorslokalerna. Vi finns pa plan NB, E, delar av plan 2
samt plan 3-7.

Konferensrum

Vi har mer 4n 40 konferensrum i olika storlekar. De flesta av dessa
ligger pa plan 3, 4 och 5 och ar bokningsbara via Outlook.

Pa foljande uppslag

hittar du en férteckning
over alla métesrum.



http://klara/

Konferensrum

Plan 7
Balkongen 7A
Dungen
Angen

Stigen
Utsikten
Glantan
Balkongen 7B
Bjorken

Eken
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Plan 6

Kronan

Oret
Balkongen 6A
Balkongen 6B
Sedeln

Banco
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Plan 5
Typografen
Publicisten
Notisen
Ingressen
Studion
Fotografen
Redaktdren

e

Expressen

10 Dagens Nyheter
11 Stockholmstidningen
12 Séttaren

13 Aftonbladet

CAFE SVALA
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Plan 4

Tysta Mari
Tennstopet
Stadshuskallaren
Hyllan

Movitz
Operakdllaren
Victoria

Gillet

Santa Klara

10 Léwenbrau

11 Tre Remmare
12 W6

13 Projektyta 4:01
14 Projektyta 4:02
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Plan 3

1 Brunkebergstorg
Hotorget
Tegnérlunden
Spokparken
Skeppsholmen
Norra Bantorget
Helgeandsholmen
Centralen
Tegelbacken

10 Strémsborg

11 Kungstradgérden
12 Sergels torg

13 Projektyta 3:01
14 Projektyta 3:02
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Alara
kyrkogard
Plan 2
1 Riddarfiarden
2 Klara sjo
3 Nybroviken
4 Lilla Vartan
vattugatan

Entréplan
Pumpgropen
Styrskapet
Tidbararen
Gosen
Abborren
Laxen
Braxen
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Nedre
bottenplan
1 Horsalen
Blido
Ljusterd
Resard
Ingard
Vindd

Moja
Skarpd

TRAPPHUS
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Café Svalan

Husets café och lunchmatsal finns pé plan 5 och har 6ppet méndag—torsdag
klockan 7.30-15.30 och fredag 7.30-15.00. Frukost serveras 7.30-9.30 och
lunch 10.30-14.00. Valkommen!

Motionslokaler

P& NB finns var friskvardsanlidggning som bestr av ett gym for styrke-
tréaning och rehabilitering samt en gymnastiksal som anvénds for till
exempel grupptrianing och innebandy.

Utrymning

Léar kénna lokalerna och utrymningsvéagarna. Utrymningsplaner finns
uppsatta pa varje vaningsplan och du finner dem &ven under sidkerhets-
handboken pa intranéitet Klara. Till utrymningsvégar tillhor korridor-
strdk och vara fyra trapphus som har bendmningarna A, B, C och D.
Atersamlingsplats &r Klara kyrkogard.

Anmala supportarende

Behover du anméla supportirende, som till exempel en trasig kontorsstol
eller frdgor och incidenter kring vara I'T-system, kan du gora det under
Verktyg & support pa Klara eller kontakta vira servicefunktioner via
telefon:

IT Drift 646 46
Kontorsservice 642 00
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