
Välkommen  
till Afa Försäkring!



Hej kollega!  
Vi hoppas att du ska trivas hos 
oss. Detta är våra trivselregler:

•	 Vi är toleranta och respekterar varandras olikheter.

•	 Du ansvarar själv för att informera om att du är upptagen. 
Det är okej att säga till om du inte vill bli störd.

•	 Vi har låg ljudnivå/-signal på mobiler och datorer.

•	 Vi anpassar vår röstnivå efter omgivningen. 

•	 Ta med eller stäng av mobilen när du lämnar  
arbetsplatsen.

•	 Vid spontana möten går vi undan från arbetsplatserna.

•	 Vi hjälps åt att hålla ordning i gemensamma utrymmen.

Reglerna är framtagna av oss medarbetare utifrån  
våra värdeord:

Omtanke   Nytta   Enkelhet
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Som nyanställd är det mycket att sätta sig in i. För 
att hjälpa dig lite på vägen har vi i den här broschyren 
samlat en del av det som är viktigt att känna till om din 
nya arbetsplats.

Intranätet Klara

Vi föreslår att du också tar en titt på vårt intranät Klara, som är det  
första du möts av när du öppnar webbläsaren. Där finner du mycket  
information och hjälp i ditt nya arbete.

Vårt hus
Huset vi sitter i utgör kvarteret Svalan 9. Därav kallas det för  
Klarasvalan, eller kort och gott Svalan. Fastigheten ägs gemensamt  
av Afa Försäkring och AMF.

Båda organisationerna är hyresgäst i huset. Afa Försäkring har över  
70 procent av kontorslokalerna. Vi finns på plan NB, E, delar av plan 2 
samt plan 3–7.

Konferensrum
Vi har mer än 40 konferensrum i olika storlekar. De flesta av dessa  
ligger på plan 3, 4 och 5 och är bokningsbara via Outlook. 

På följande uppslag 
hittar du en förteckning 
över alla mötesrum.

http://klara/
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Plan 7 
	1 	Balkongen 7A
	2 	Dungen
	3 	Ängen
	4 	Stigen
	5 	Utsikten
	6 	Gläntan
	7 	Balkongen 7B
	8 	Björken
	9 	Eken
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Konferensrum

Plan 5 
	1 	Typografen
	2 	Publicisten
	3 	Notisen
	4 	 Ingressen
	5 	Studion
	6 	Fotografen
	7 	Redaktören
	8 	TT
	9 	Expressen
	10 	Dagens Nyheter
	11 	Stockholmstidningen
	12 	Sättaren
	13 	Aftonbladet
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CAFÉ SVALAN
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Plan 4 
	1 	Tysta Mari
	2 	Tennstopet
	3 	Stadshuskällaren
	4 	Hyllan
	5 	Movitz
	6 	Operakällaren
	7 	Victoria
	8 	Gillet
	9 	Santa Klara
	10 	Löwenbräu
	11 	Tre Remmare
	12 	W6
	13 	Projektyta 4:01
	14 	Projektyta 4:02

Plan 6 
	1 	Kronan
	2 	Öret
	3 	Balkongen 6A
	4 	Balkongen 6B
	5 	Sedeln
	6 	Banco
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Plan 3 
	1	 Brunkebergstorg
	2	 Hötorget
	3	 Tegnérlunden
	4	 Spökparken
	5	 Skeppsholmen
	6	 Norra Bantorget
	7	 Helgeandsholmen
	8	 Centralen
	9	 Tegelbacken
	10 	Strömsborg
	11 	Kungsträdgården
	12 	Sergels torg
	13 	Projektyta 3:01
	14 	Projektyta 3:02
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Plan 2 
1	 Riddarfjärden	
2	 Klara sjö	
3	 Nybroviken	
4	 Lilla Värtan1

2

TRAPPHUS

A
TRAPPHUS

B

TRAPPHUS

C

TRAPP-
HUS D AMF

K
la

ra
 Ö

st
ra

 
ky

rk
og

at
a

K
lara Södra 

 kyrkogata

Klara  
kyrkogård

Vattugatan

3

4

Entréplan 
	1	 Pumpgropen
	2	 Styrskåpet
	3	 Tidbäraren
	4	 Gösen
	5	 Abborren
	6	 Laxen
	7	 Braxen
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Nedre  
bottenplan 
	1 	Hörsalen
	2 	Blidö
	3 	Ljusterö
	4 	Resarö
	5 	 Ingarö
	6 	Vindö
	7 	Möja
	8 	Skarpö
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Café Svalan
Husets café och lunchmatsal finns på plan 5 och har öppet måndag–torsdag 
klockan 7.30–15.30 och fredag 7.30–15.00. Frukost serveras 7.30–9.30 och 
lunch 10.30–14.00. Välkommen!

Motionslokaler
På NB finns vår friskvårdsanläggning som består av ett gym för styrke­
träning och rehabilitering samt en gymnastiksal som används för till 
exempel gruppträning och innebandy.

Utrymning
Lär känna lokalerna och utrymningsvägarna. Utrymningsplaner finns 
uppsatta på varje våningsplan och du finner dem även under säkerhets­
handboken på intranätet Klara. Till utrymningsvägar tillhör korridor­
stråk och våra fyra trapphus som har benämningarna A, B, C och D. 
Återsamlingsplats är Klara kyrkogård. 

Anmäla supportärende
Behöver du anmäla supportärende, som till exempel en trasig kontorsstol 
eller frågor och incidenter kring våra IT-system, kan du göra det under 
Verktyg & support på Klara eller kontakta våra servicefunktioner via 
telefon:

IT Drift 646 46 
Kontorsservice 642 00



Alla ska ha en  
trygg vardag.

Vår vision:



POSTADRESS Afa Försäkring 106 27 Stockholm  •  BESÖKSADRESS Klara Södra Kyrkogata 18
KUNDCENTER 0771-88 00 99  •  VÄXEL 08-696 40 00  •  afaforsakring.se
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